
 

 یمراحل درخواست صدور گواهينامه موقت پايان تحصيلات المثن

 

واحد دانش به  دانش آموخته ارائه درخواست اعلام مفقودی مدرک توسط دانش آموخته: -1

 يتقاضاي صدور المثن مبني برمفقود شدن اصل گواهينامه پايان تحصيلات وآموختگان 

توسط کارشناس دانش آموختگان به  استشهاد محلی های تعهدنامه وتحويل فرم -2

 استشهاد محلي هاي مذکور را تکميل نمايد و فرم دانش آموخته موظف است فرم دانش آموخته: 

 .را به امضاي حداقل سه نفر برساند

دانش آموخته موظف است يکي از : رسمی دفتر اسنادتاييد يکی از امضاها به وسيله  -3

 اييد يکي از دفاتر اسناد رسمي برساند.امضاهاي فرم استشهاد محلي را به ت

دو قطعه عکس جديد،  توسط دانش آموخته: به واحد دانش آموختگان مدارک تحويل -4

فتوکپي تمام صفحات شناسنامه در صورت تغييرات، فتوکپي کارت ملي، ارائه فرم تکميل شده 

 نواحد دانش آموختگا تعهدنامه بهتکميل شده  فرمو  استشهاد محلي با تاييد دفتر اسناد رسمي

به صورت  توسط دانش آموخته)جريمه مصوب هيئت امنا(  صدهزار تومان واريز مبلغ  -5

 الکترونيکي از طريق پرداخت هاي متفرقه

پس از تکميل  :صدور گواهينامه موقت پايان تحصيلات توسط واحد دانش آموختگان -6

فرم ها توسط دانش آموخته و تحويل فرم هاي تکميل شده و مدارک موردنياز  به واحد دانش 

 .باشدمي يک هفته موقت گواهي آماده شدن جهت تقريبي زمانآموختگان،  

 :از طريق ارسال پستيدانش آموخته  به تحويل گواهينامه موقت المثنی -7

 http://sada.kub.ac.ir  مراجعه به آدرس -1

 انتخاب گزينه درخواست مدارک فارغ التحصيلي -2

http://sada.kub.ac.ir/
http://sada.kub.ac.ir/


 تکميل اطلاعات مربوطه و درج دقيق آدرس پستي که قرار است مدرک به آنجا پست شود -3

 پرداخت هزينه مربوطه از طريق درگاه پرداخت الکترونيکي -4

 درخواستتاييد نهايي  -5

 

درصورتي که گزينه تاييد نهايي، انتخاب نشود درخواست شما وارد گردش نشده و  -نکته مهم

 .توسط دانشگاه وصول نخواهد شد لذا امکان پست مدرک وجود نخواهد داشت

 


